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Sorumlusu

Mevzuatlar/Dokiimanlar

Ilgili donemlerde agilacak tiim derslerin
gorevlendirmelerinin Rektorliige gonderilir.
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Ders gorevlendirmeleri ve haftalik ders programlari
sisteme girilir.

v

[lgili dosnemde ders gorevlendirilmesi yapilan 6gretim
iiyeleri/elemanlari tarafindan akademik takvime gore

diizenlenen ders yiikii formlar1 boliim sekreterlerine
teslim edilir.
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Ders yiikii formlar1
uygun mu?
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Diizeltme i¢in Akademik
Birime iade edilir.

Kadrolu ve disaridan gorevlendirilmesi yapilan tim
Ogretim iyeleri/elemanlarinin e-{iniversite sistemi
iizerinden beyanlarini onaylamasi, imzalamasi ve imzalt

ciktilarinin alinarak Maas birimine teslim edilir.
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Mutemetler tarafindan €-iiniversite sisteminden puantaj,
banka listesi ve bordrolarin dokiimlerinin hazirlanmasi.

KBS sistemine puantajlarin girilerek bordro ve 6deme
emri belgesi olusturulur.
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*Akademik Birim
Miidiirligi

*2547 Sayih Yiiksekogretim

Kanunu,

*2914 Sayih Yiiksekogretim

Personel Kanunu

*Akademik Birim Yonetim
Kurulu Kararlan

*Akademik Birim
Ogrenci Isleri

* Akademik Birim Yonetim
Kurulu Kararlan

*Qgretim
Uyeleri/Elemanlar
*Akademik Birim
Boliim

Sekreterleri

*Ders Yiikii Formlar1
*Akademik Takvim

*Akademik Birim
Mutemedi

*2547 Sayih Yiiksekogretim
Kanunu

*2914 Sayih Yiiksekogretim
Personel Kanunu

* Akademik Birim Yonetim
Kurulu Kararlan
*E-Universite sistemi

*Ogretim
Uyeleri/Elemanlar:

*2547 Sayih Yiiksekogretim
Kanunu

*2914 Sayih Yiiksekogretim
Personel Kanunu

* Akademik Birim Yonetim
Kurulu Kararlan
*E-Universite Sistemi

* Akademik Birim
Mutemedi

*()deme Emri

*Banka Listesi

*Ek Ders Puantaji

*Ek Ders Bordrosu ve Ekleri




Evet

Imzadan gelen evraklar teslim/teselliim tutanag: ile
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilir.

KBS sisteminden alinan 6deme emri, bordro, banka
listesi ve e -tiniversite sisteminden alinan puantajin
Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanir.

* Akademik Birim
Mutemedi
*Gerceklestirme
Gorevlisi

*Harcama
Yetkilisi

l Tahakkuku
birimine iade edilir.

*Harcama
Yetkilisi

Harcama
Yetkilisince
uygunmu?

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca
onaylanan ek ders sdemelerine iligkin sanal
ortamda hazirlanan dosyanin anlagmali

bankaya gonderilir ve personel hesaplarina
gectigi teyit edilir.

* Akademik Birim
Mutemedi

*()deme Emri
*Banka Listesi
*EKk ders Puantaji
* Bordro ve EKleri

* Akademik Birim
Mutemedi

*Banka Listesi




